Nr sprawy: 02/03/2022/TW
Stowarzyszenie Czas Przestrzen Tozsamosé,
ul. Ksigcia Jozefa Poniatowskiego 33D,

70-111 Szezecin

ZAPYTANIE OFERTOWE
postepowanie zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien przez
Stowarzyszenie Czas Przestrzen Tozsamos¢ w projekeie ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych

shuzb zatrudnienia i instytucji rynku pracy”

Opracowanie narzedzi, instrumentéw rynku pracy z migrantami w publicznych stuzbach
zatrudnienia, NGO i OHP w ramach projektu ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych stuzb

zatrudnienia i instytucji rynku pracy”

Postepowanie prowadzone w trybie rozpoznania rynku.

Wykaz zalyeznikow:
~ TFormularz cenowy — zalacznik nr 1,
» Oswiadezenie o braku podstaw wykluezenia — zalaeznik nr 2
7 Wzor umowy — zalaeznik nr 3

» Wykaz 0sob- zalgceznik nr 4



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest opracowanie narzedzi, instrumentéw rynku pracy z

o

migrantami w publicznych sluzbach zatrudnienia, NGO i OHP w ramach projektu
»Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych sluzb zatrudnienia i instytucji rynku
pracy”.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych. Liczba czesci wynosi 4. Dla
czesci 2 oraz 3 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania wyboru do dwoch ofert
najkorzystniejszych.

Oferty beda skladane w oparciu o kryteria podane w niniej szej specyfikacji.

WARUNKI SKEADANIA OFERT

1.

o
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Oferta musi by¢ zlozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Wzor oferty okreslony jest w zataczniku nr 1 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci
SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ UmMowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow oraz nie przewiduje wyboru
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedna oferte dla danej czesei, sam lub jako reprezentant
spolki czy konsorcjum. Zlozenie wigeej niz jednej oferty w obrebie jednej czgsei przez jednego
Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert w ramach tej czesei. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci wykazania tej samej osoby w ramach dwoch i wigeej czesci
zamowienia.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obeym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki zostang podpisane przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcey. Petnomocenictwo do podpisania oferty winno by¢ doltaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentow zataczonych do oferty.
Pelnomocnictwo winno by¢ przedlozone wraz z ofert.

Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ napisane w jezyku polskim na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie dlugopisem albo niescieralnym atramentem oraz podpisane
przez upelnomocnionego przedstawiciela  Wykonawey. Oferty nieczytelne nie beda
rozpatrywane.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalaeznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana

lub parafowana.
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8.

10.

Wszelkie migjsca, ktore wypelnia Wykonawca, a w ktérych Wykonawca naniesie zmiany,
muszg by¢ paratowane przez osobe podpisujacy oferte.

Wykonawey wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego sktadaja jeden lub
kilka dokumentéw tak, aby wspdlnie udokumentowaé spelnianie warunkéw podmiotowych,
brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamoéwienia. Wymagane
oswiadezenia nalezy ztozy¢ w sposdb wyraznie wskazujacy, iz o$wiadezenie skladaja wszyscy
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wykonawcey wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

- Informacj¢ o wyniku postepowania upubliczni si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione

zapytanie ofertowe.

.Na wniosek wykonawey, ktory zlozyl oferte, zamawiajacy udostepni wnioskodawey protokol

postgpowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem pkt 13.

-Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawea nie moze zastrzec informacji, dotyczacych
nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcow, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu

wykonania zamowienia i warunkow platnosei zawartych w ofertach.

- Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 .

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie si¢ nicujawnione do wiadomosei publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjal niezbedne dzialania w
celu zachowania ich poufnosei. tzn. skladajac oferte zastizegl, iz nie moga byé one
udostgpnione innym uczestnikom postepowania oraz wykazal, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa.

. Stosowne zastrzezenie Wykonawcea winien zlozy¢ na formularzu ofertowym lub odrgbnym

dokumencie. W przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego

wnioskodawcey.

. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsicbiorstwa byly przez

Wykonawce zlozone oddzielnie od pozostalych, jawnych elementdw oferty:.
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17. Dane umieszczone w ofercie moga byé przez zamawiajacego weryfikowane. Stwierdzenie
przez zamawiajacego, w trakcie weryfikacji dokumentow, jakichkolwiek niezgodnosci ze
stanem faktycznym, skutkuje odrzuceniem oferty bez jej rozpatrzenia.

18. Zamawiajacy przypomina, iz zgodnie z trescig art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1.
Kodeks karny, .(...)Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od instytucji
dysponujacych $rodkami publicznymi — zamowienia publicznego, przedklada podrobiony.
przerobiony, poswiadczajacy nieprawdg albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
o$wiadczenie dotyczace okolicznodei o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamowienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigey do lat 5.

19. Sktadajacy oferte zwiazany jest niniejsza oferta przez okres 30 dni od ostatecznego terminu
skladania ofert.

20. Z postepowania wykluczeni zostaja osoby / podmioty, ktére wezedniej wykonaly nienalezycie
na rzecz zamawiajacego zamowienia publiczne, w szczegdlnosci:

1) nie wykonaly zaméwienia w uméwionym terminie,
2) nie dostarczyly przedmiotu zamodwienia o whasciwej jakosei i parametrach,
3) nie wywiazywaly si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,
4) wykonaly zamoéwienie, ktore bylo obarczone wadami powodujacymi  koniecznos¢
poniesienia dodatkowych nakladéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego
21. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania:
1) zdolno$¢ techniczna/zawodowa Wykonawey
a) warunek dotyczgcy dysponowania osobamizdolnymi do realizacji zamowienia:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunek dysponowania osobami zdolnymi do realizacji

zamowienia, jezeli wykaze on, iz dysponuje na potrzeby realizacji przedmiotowego zamdwienia:

» dla czesci 1 — jedng osoba (ekspert z zakresu rynku pracy), spelniajaca tacznie
nastepujace warunki: Wyksztalcenie wyZzsze, znajomos¢ ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.. min. 10 letnie
dogwiadezenie w pracy w instytucjach rynku pracy, w tym min 5 lat na stanowisku
kierowniczym oraz znajomos¢ funkcjonowania Powiatowyeh U rzedow Pracy:

» dla czeSei 2 - jedna osoba (ekspert z zakresu innowacji). spelniajaca tacznie
nastepujace warunki: Wyksztalcenie wyzsze, znajomosc specyliki pracy opartej o
metody projektowe 1 kreatywne. znajomos¢ problematyki pracy z osobami
zagrozonymi wykluczeniem spolecznym  znajomos¢ funkcjonowania  instytucji

rynku pracy. doswiadezenie w badaniach spolecznych:



22,

23.

» dla czg¢dei 3 - jedng osoba (ekspert od spraw migracji lub migrant), spelniajaca
facznie nastgpujace warunki: Wyksztalcenie uprawniajgce do wykonywania
zawodu, bezposrednia praca z migrantami, znajomos¢ instytucji wspierajacych

migrantow;

Y

dla cz¢Sci 4 - jedng osoba (ekspert z zakresu public relations), spetniajaca tacznie

nastgpujace warunki: wyksztalcenie wyzsze, minimum 5 lat pracy w zakresie public

relations oraz znajomo$¢ instytucji wspierajagcych migrantdw.

Weryfikacja braku podstaw wykluczenia wykonawcey z postepowania nastapi w oparciu o

dolaczone do oferty oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia — zalacznik nr 2.

Spelnienie warunkow okreslonych w punkeie 21 weryfikowane bedzie w chwili analizy oferty

na podstawie dokumentow i oswiadezen dolaczonych do oferty, w tym:

1) dla oceny spehiania warunku, o ktorym mowa w pkt 21, ppkt. 1, lit. a — Wykonawca
przedklada wraz z oferta wykaz osob, skierowanych przez Wykonawee do realizacji
zamOwienia publicznego, w szezegdlnosei odpowiedzialnych za $wiadezenie uslug, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadezenia i wyksztalcenia
niezb¢dnych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (zalycznik nr

4);

- Wykonawea moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w

stosownych  sytuacjach polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotow., niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow prawnych.
Wykonawea, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosei przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia. Zamawiajacy oceni, czy
udostepniane Wykonawey przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja
na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, CZy
nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia wskazane w pkt 20. W tym celu
Wykonawea zlozy oryginal oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia podmiotu trzeciego.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztaleenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcey moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotow. jedli podmioty
te zrealizuja uslugi. do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane. Oferty, z ktorych nie
bedzie wynikalo jednoznaczne zobowiazanie do dochowania powyzszych warunkdw zostang

odrzucone.
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25, Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) bedzie niezgodna z niniejszq SIWZ,

2) jej zlozenie bedzie stanowilo czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy
o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji,

3) bedzie zawierala razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostanie zlozona przez Wykonawee wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) bedzie zawierata bledy w obliczeniu ceny,

6) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

26. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonaweow pisemnych
wyjasnien dotyczgcych tresei ztozonej oferty.

27. Wykonawca winien zlozy¢ Formularz ofertowy wraz z zalacznikami.

28. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie. Zamawiajacy ma
prawo do odstgpienia od podpisania umowy bez podania przyczyn.

29. Wykonawea / wykonawcy skladaja oferte na wlasne ryzyko i wlasny koszt. Potencjalnym
wykonawcom w przypadku uniewaznienia postgpowania nie przystuguje zadne wynagrodzenie
za przygotowanie oferty.

30. W formularzu ofertowym nalezy wpisaé kwote w zlotych polskich. Wpisana wartos¢ w
formularzu ofertowym, powinna by¢ kwota brutto zawierajacq wszystkie koszty ponoszone
przez oferenta, zwigzane z wykonaniem zadania (np. dojazdy, materialty, ttumaczenia itp.).

31. Oferte wraz z wymaganymi zalacznikami i dokumentami nalezy zlozy¢ albo przestac poczta na
adres Stowarzyszenie Czas Przestrzen Tozsamos¢, ul. Ksiecia Jozefa Poniatowskiego 33D,
70-111 Szczecin, koperta oznaczona: ,.oferta, opracowanie narzedzi, instrumentow rynku
pracy z migrantami w publicznych sluzbach zatrudnienia, NGO i OHP w ramach
projektu ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych sluzb zatrudnienia i instytucji rynku

pracy” czes¢ ....”
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.Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej wplywu do Zamawiajacego, zgodnie z
warunkami okreslonymi w pkt. 31. Zamawiajacy przyjmuje ponadto wszelkie pisma w
godzinach urzedowania Zamawiajacego tj. w robocze dni tygodnia. od poniedzialku do piatku

od godz. 8.30 do godziny 15.00. Termin skladania ofert uptywa z dniem 11.03.2022 r.. godz,

15:00:

('S
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Jezeli oferta wykonawey nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 31, zamawiajacy nie

bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosei za nieterminowe wplyniecie oferty. Zamawiajacy nie



bgdzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty w szczegdlnosei w sytuacii,
gdy oferta nie zostanie dostarczona na adres wskazany w pkt 3 1.

34. Oferty zlozone po terminie Zamawiajacy pozostawia bez rozpatrzenia.

35. Podanie  wynikéw procedury odbedzie si¢ niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej w taki sposob. w jaki zostalo upublicznione zapytanie ofertowe.

36. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani Malina Rudzka, dostepna

pod numerem telefonu 508 623 296.
Szezegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

Postanowienia wspolne:
Kod CPV : 73000000-2 (Uslugi badaweze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi
doradcze)

Wykonanie zadania przez Wykonawce obejmuje nastepujace czynnosci:

1. Opracowanie, na podstawie przekazanego przez Zamawiajacego w dniu zawarcia Umowy
modelu wraz ze standardami i procedurami obslugi migrantéw w ramach projektu, programu
szkolen i materialéw szkoleniowych dla pracownikéw PUP, OHP oraz NGO a takze
szezegolowe opracowanie narzedzi i instrumentéw wspomagajacych prace pracownikéw
stuzb zatrudnienia z migrantami.

Udzial w zorganizowanym przez zamawiajacego spotkaniu roboczym. W spotkaniu roboczym
uczestniczy¢ beda przedstawiciele zamawiajacego oraz wszyscy eksperci wybrani do realizacji
zamoOwienia w ramach poszezegolnych jego czesci. Wymiar czasowy spotkania: 4 godziny.
Zamawiajacy oczekuje. ze wykonawey - eksperci wybrani do realizacji zamowienia w ramach
poszczegolnych jego czesei calos¢ zamowienia wykonali wspdlnie. Efektem ich wspdlnej
pracy bedzie min. 60 — stronicowe (strona zawiera 1800 znakéw ze spacjami) opracowanie
zbiorcze zawierajace w nastepujgcym porzadku:

a) Minimum 4 programy szkolen dla pracownikéw PUP, OHP oraz NGO obejmujacych

aspekty obslugi migrantdw:

b) Szezegolowe programy szkolen odnoszace si¢ do kazdego z w/w programéw. Do
kazdego z w/w programéw szkolen nalezy opracowa¢ materialy szkoleniowe
obejmujace prezentacje. ¢wiczenia oraz materialy wykladowe w formie opisowej.
Zamawiajacy wymaga. aby przygotowane materialy szkoleniowe pozwalaly na
przeprowadzeniem min. 6-godzinnego szkolenia prowadzonego wykladu i warsztatu
(sugerowane proporcje: 20% czasu szkolenia wyklad, a 80% warsztaty);

¢) opracowanie narzedzi i instrumentéw wspomagajacych prace pracownikow stuzb
zatrudnienia z migrantami.

4. Przedmiotem zamowienia jest rowniez przeniesienie autorskich praw majatkowych do

wykonanego zamodwienia, jako calosci. jak rowniez kazdych z zaje¢ jako elementow

skladowych zaméwienia oraz materialow wypracowanych na kazdym z danych etapow

tworzenia kazdego z tych zajec.

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy bedzie wspolpracowal z Wykonawea w

szezegolnosei:

1) bedzie udzielal wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Umowy:

2) bedzie informowal W ykonawcee o planowanych zmianach w Projekcie majacych wplyw na
wykonanie Umowy,

o
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3) przystapi do odbioru koficowego Zaméwienia w terminach ustalonych w Umowie;

4) Zamawiajacy ma prawo weryfikowania - na kazdym etapie wykonania zaméwienia — ¢zy
zamowienie jest wykonywane zgodnie z jego koncepcja. Zamamajacx moze W
szezegdlnosei zada¢ od Wykonawey udzielenia informacji o zaawansowaniu wykonania

zamoéwienia oraz o wszelkich biezacych sprawach zwigzanych z realizacja Umowy.
Wytyezne Zamawiajacego sg dla Wykonawey wigzace.
Szezegdlowy opis czesei zamowienia:

Czesc 1:
1. Uslugi eksperckic w zakresie wypracowania nowych narzedzi (instrumentow rynku pracy) pracy z
migrantami w publicznych stuzbach zatrudnienia, NGO 1 OHP.

2. Wymiar godzinowy realizacji ustug: 60 godzin, w terminie do 31.03.2022 r.

Czesé 2:
I. Ustugi eksperckie w zakresie wypracowania modelu wraz ze standardami i procedurami obstugi

migrantow $wiadczone przez eksperta ds. innowacji.

8]

. Wymiar godzinowy realizacji ustug: 57 godziny na osobg, w terminie do 31.03.2022 r. Uwaga:
Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru do dwoch ofert najkorzystniejszych, pozyskujgc maksymalnie
dwoch ekspertow ds. innowacji. W przypadku, gdy zostanie zlozona tylko jedna oferta,

zamawiajacy moze zawrze¢ z wykonawea umowg obejmujacg realizacj¢ ushug przez 114 godzin.

1. Uslugi eksperckie w zakresie wypracowania modelu wraz ze standardami i procedurami obslugi

migrantow $wiadczone przez eksperta z zakresu migracji.

S

. Wymiar godzinowy realizacji uslug: 30 godzin na osobg, w terminie do 31.03.2022 r. Uwaga:
Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru do dwoch ofert najkorzystniejszych, pozyskujac maksymalnie
dwach ekspertow ds. migracji. W przypadku, gdy zostanie ztozona tylko jedna oferta, zamawiajacy
moze zawrze¢ z wykonawea umowe obejmujaca realizacje uslug przez 60 godzin.

Czesé 4:

1. Uslugi eksperckie w zakresie wypracowania nowych narzedzi (instrumentow rynku pracy)
pracy z migrantami w publicznych stuzbach zatrudnienia, NGO i OHP Swiadczone przez
eksperta z zakresu public relations.

2. Wymiar godzinowy realizacji uslug: 16 godzin, w terminie do 31.03.2022 r.

KRYTERIA OCENY OFERT

I. Oceniane beda wylacznie oferty nieodrzucone, zlozone przez wykonaweow nie podlegajacych

wykluczeniu.

2. Oferty porownywane beda ze soba. W postgpowaniu zostanie wyloniony Wykonaweca. Ktorego

oferta uzyska lacznie najwigcej punktow.,
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Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgey bedzie sie kierowal nastepujgcymi kryteriami
i ich wagami:
1) Cena brutto — 100 %

4. Liczba uzyskanych punktow jest suma punktéw uzyskanych w ramach poszczegdlnych kryteriow.

N

Za najkorzystniejsza sposrod zlozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
0 najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.
6. Sposob oceny ofert wedtug przyjetych kryteriow:
Kryterium 1 (cena brutto) bedzie obliczone dla kazdej z cze$ci osobno za pomocg nastepujgcego
wzoru (1%=1 pkt):
Cena brutto = [(Cn : Cb) x 100 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)
7. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
8. W przypadku gdy jest dwie i wigcej ofert, ktora uzyskaja te sama ilo$¢ punktow za
najkorzystniejsza przyjmuje si¢ te w ktorej cena jest nizsza.
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych z wykonawca.
Ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza. w szczegdlnosci w przypadku gdy oferta

bedzie opiewata na kwotg wyzsza niz okreslona we wniosku o dofinansowanie.

Podpis zamawiajacego

PELN OCN j K
Aia g
Romana Krzewicka

Stowarzyszenie Czas Przestrzen Tutsamosc
ul. Poniatowskiego 33d, 71-111 Szczecin
NIP 851-28-99-835, REGON 812710380
KRS 0000204013
tel. 508-623-296, e-mail: sekretariat@crsqg.ol
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posiadajaca REGON/PESEL

Oswiadczamy, ze:

/pieczeé Wykonawcey/

Opracowanie narzedzi, instrument6éw rynku pracy z migrantami w publicznych sluzbach

oferta na:

Zalacznik nr 1

zatrudnienia, NGO i OHP w ramach projektu ,, Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych sluzb

zatrudnienia i instytucji rynku pracy”

[.LP  |nazwa Cenaza |llos¢ Wartos¢
codzing |godzin oferty
I | Realizacja uslug eksperckich -
ekspert z zakresu rynku pracy — 60
czesc 1
2 |Realizacja uslug eksperckich — 57
ekspert ds. innowacji — cz¢S¢ 2
3 |Realizacja uslug eksperckich —
ekspert z zakresu migracji cze¢s$¢ 30
)
4 | Realizacja uslug eksperckich —
ekspert z zakresu public 16
relations cz¢$é 4

zapoznalismy si¢ z zapytaniem ofertowym,

uzyskaliémy wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i realizacji przedmiotu

zamowienia,

akceptujemy wskazany w zapytaniu czas zwiazania oferta.

zobowiazujemy sie do realizacji zamowienia zgodnie z postanowieniami zapytania



e akceptujemy wzor umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania
umowy na warunkach okreslonych w zapytaniu, w miejscu i czasie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczamy, ze zalaczone do oferty dokumenty opisujg stan

prawny i faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert.

Wyrazamy zgode na dokonanie platnoSci za przedmiot zaméwienia w terminie 21 dni
kalendarzowych od momentu dor¢czenia faktury/rachunku wraz z pozostalymi niezbednymi

dokumentami, zgodnie z postanowieniami zawartymi w Ogloszeniu.

Posiadamy konto w (nazwa banku)

e Osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajacym w przedmiotowej sprawie jest:
Imig i NAZWISKO ...ocveuereerrccirmrcniisiiiises s senns
=1 A ——————— FAN i €A et

e W przypadku wyboru naszej oferty osobami upowaznionymi do podpisania umowy sa:

e Oswiadczamy, ze zdobylismy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

¢ Oferte niniejsza skladamy na ........... kolejno ponumerowanych stronach.

Oswiadezamy, ze jestesmy / nie jestesmy' mikroprzedsiebiorstwem / malym przedsigbiorstwem /
srednim przedsiebiorstwem?.

Os$wiadczam. ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) wobec o0s6b fizycznych. od ktorych dane osobowe

" Niewtasciwe skreslic.
2 W rozumieniu zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji mikroprzedsiebiorstw oraz malych i srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 7 20.5.2003, s. 36)

[



bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w

niniejszym postepowaniu- dotyezy/nie dotyczy.>.

Oswiadezamy, ze oferta nie zawiera / zawiera' informacji/-e stanowiacych/-e tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczceiwej konkurencji.

Informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa zawarte sq w nastgpujacych dokumentach:

Uwaga! W przypadku braku wykazania, ze informacje zastrzezone stanowig tajemnice

przedsi¢biorstwa lub niewystarczajgcego uzasadnienia, informacje te zostana uznane za jawne..

Zalacznikami do formularza oferty sa:

1. Stosowne pelnomocnictwo — w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca w imieniu
Wykonawey lub gdy ofert¢ podpisuje petnomocnik osoby fizyczne;j.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej. jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie

wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert

/miejscowos¢ data/ /podpis Wykonawey/

3 W przypadku gdy wykonawcea nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyezacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 3 RODO wykonawca
skresla wlasciwe

 Niewlasciwe skreslic.



Zalgcznik nr 2

/piecze¢ wykonawcey/

OSWIADCZENIE
OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA*
Ja nizej podpisany
Biorge udzial w postepowaniu na Opracowanie narzedzi, instrumentéw rynku pracy z migrantami
w publicznych sluzbach zatrudnienia, NGO i OHP w ramach projektu ,, Trzy kluczowe
wyzwania dla publicznych sluzb zatrudnienia i instytucji rynku pracy”
bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

przystepujac do postepowania o udzielenie o$wiadczam, Ze nie zachodza wobec nas przeslanki

wyklucezenia z postepowania wskazane w Zapytaniu ofertowym.
(podpis osoby)

“w przypadku, gdy ofertg sklada grupa osob fizveznych - o$wiadezenie sklada kazda osoba
wchodzaca w sklad grupy wykonaweow, w przypadku gdy oferte sklada firma oswiadczenie
skladaja osoby podpisujace oferte

miejscowosé, data (podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)



Zalacznik nr 3

Numer procedury: 02/03/2022/TW

UMOWA NI ioocssnsssssisvee

2Nt WY wemssemssmmmsammsroassmnes roku w Szczecinie pomigdzy:

Stowarzyszenie Czas Przestrzen ToZzsamoS¢,....oovveveiniiniiininan ceneeens, FEPrEZentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym,

a:

REGOBN/MNIPE soam sewscnsm sy sorsmamsasssasmnan ivievers zwanym dalej: Wykonawca.

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest Opracowanie narzedzi, instrumentéw rynku pracy z migrantami w
publicznych stuzbach zatrudnienia, NGO i OHP w ramach projektu wIrzy kluczowe
wyzwania dla publicznych sluzb zatrudnienia i instytucji rynku pracy”, tj.
.............................. (cze$¢ ... zamdwienia).
2. Szczegolowy opis przedmiotu umowy zawiera Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.
§2

1. Umowa zawarta jest na czas okreslony do dnia 31 marca 2022 roku.

2. Wykonawea o$wiadcza, ze posiada niezbedna wiedz¢ i umiejetnosei umozliwiajace nalezyte
wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w § 1 Umowy.

3. Wykonawca o$wiadeza, ze calo$é majatkowych praw autorskich do materialow, o ktorych mowa w
§ 1 ust. 1 stanowiacych utwor w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 1. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych przenosi na Zamawiajgcego, w ramach ustalonego wynagrodzenia, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1.

4. Wraz z przeniesieniem na Zamawiajgcego praw majatkowych do materiatow, Wykonawca
przenosi wlasnos¢ nosnikow, na ktorych dzielo zostalo zapisane.

5. Zamawiajgey uzyskuje prawo do Korzystania z utworu na nastepujacych polach eksploatacji:

1) wprowadzania utwordw do obrotu w catosci lub w czesci w tym ich zbywania:

2) dowolnego wykorzystania utwordw, szczegdlnie w  zakresie publicznego wyswietlania,

wystawiania i odtwarzania;

wprowadzania utworéw do pamieci komputerdw i innych podobnie dzialajacych wrzadzen. a

takze publicznego udostepniania utworéw w taki sposdb, aby kazdy mogl mie¢ do nich dostep

W miejscu i w czasie przez Zamawiajacego wybranym:

4) udzielania licencji oraz innych podobnych praw. na wykorzystywanie utworéw przez osoby
trzecie w zakresie pol eksploatacji wymienionych w niniejszym paragrafie:

5) zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego oraz eksploatacji nowo stworzonych
utwordw na wskazanych w niniejszym paragrafie polach eksploatacji;

6) prawa adoptowania calego lub cze¢sei utworu dla réznego rodzaju odbiorcow przez nadanie mu
roznego rodzaju form oraz utrwalania, powielania. rozpowszechniania i wprowadzania do
obrotu tak zmienionego utworu;

7) wykorzystywania utwordéw w calosei lub w czesei i w ustalonej przez Zamawiajacego formie

do celdow marketingowych:

zwielokrotniania utworow dowolna technika:

9) prawa adaptacji. reprodukowania oraz wprowadzania wszelkich zmian. adaptacji. przerobek i
modyfikacji utwordw, w tym zmiany koloru. ukladu. czcionki:

(%]
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10) wykorzystywania w sieciach otwartych, wewnetrznych, przekazach satelitarnych;

11)trwalego lub czasowego zwielokrotnienia utwordéw w calodci lub w czesei jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, w szezegolnosei przez zapis elektroniczny, magnetyczny
oraz optyczny na wszelkich nosnikach, w tym na dyskach komputerowych oraz z
wykorzystaniem sieci www;

12)rozpowszechniania kopii  zmodyfikowanych utworéw, a takze ich poszezegolnych
egzemplarzy;

13) poprawiania, modytikowania, rozwijania i powielania catosci lub dowolnych elementow
utworow;

14) digitalizacji utwordw;

15)uzyczania, wynajmowania lub wydzierzawiania oryginalnych utwordw lub ich kopii:

16) wykorzystywania utworéw w celu prowadzenia szkolen, a takze budowy i rozbudowy
Przedmiotu umowy;

17) wprowadzania utwor6éw lub ich kopii do obrotu gospodarczego;

18)archiwizowania,

wraz z prawem do dokonywania opracowan, przemontowan i zmian ukladu, na terytorium Polski oraz
poza jej granicami a takze zezwala Zamawiajacemu na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego.

6.

11

o

Strony o$wiadczaja, ze Korzystanie przez Zamawiajgcego z utworu, o ktérym mowa w tej
Umowie, w zakresie pol eksploatacji wskazanych w ust. 5 tego paragrafu, nastepuje
w ramach ustalonego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

W zwiazku z realizacjg przedmiotu umowy Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do dostepu do
informacji i danych osobowych, ktorych jest administratorem w zakresie i celu niezbednym do
prawidlowego wykonania i realizacji postanowien umowy. Upowaznienie wazne jest w okresie
obowigzywania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji postanowien umowy z zachowaniem nalezyte]
starannosci, jak rowniez zabezpieczenia 1 zachowania w tajemnicy - zarowno w trakcie trwania
umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich informacji i danych osobowych, nie bedgcych jawnymi, do
ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacja umowy.

Wykonawca ponosi  odpowiedzialno$¢ z tytulu przetwarzania danych osobowych oraz
zastosowania - wynikajacych z przepisow prawa, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) - niezbednych wymogow
w celu ochrony przedmiotowych danych, do ktérych uzyska dostgp w zwigzku z realizacja
powierzonych zadan przed niepowolanym dostepem, nieuzasadniona modyfikacja lub
zniszezeniem, nielegalnym ujawnieniem lub  pozyskaniem, w  stopniu  odpowiednim do
obowigzkow zwigzanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma réwniez obowigzek
naprawienia szkody z tytulu naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych w
przypadku ich zaistnienia.

. Zamawiajgcy ma prawo kontroli sposobu wykonania umowy oraz przetwarzania danych

osobowych. do ktérych uzyska dostgp Wykonawea.

. Zamawiajacy upowaznia Wykonawee do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu

zgodnie z wzorem stanowigcym zalaeznik do umowy:.

§3
Za wykonanie prac Wykonawca otrzyma wynagrodzenie brutto w stawece: ....oee... zl
stownie: sto zlotych za godzine realizacji uslugi, tj. maksymalnie kwote ......... PLN.

Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje réwniez wszelkie koszty, w tym koszt przejazdow,
noclegow, diet. materialow, ktore Wykonawca poniesie wzwigzku z wykonywaniem Umowy.
Kwota wynagrodzenia obejmuje takze wszelkie podatki. do zaplaty ktorych zobowigzany jest
Wykonawea w zwigzku z wykonaniem zlecenia okreslonego umowa iotrzymanym na jej
podstawie wynagrodzeniem.
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Wykonawca, ktérego sytuacja prawna zwiazana z zawarciem umowy powoduje powstanie
obowigzku ubezpieczenia spotecznego, upowaznia Zamawiajgcego do pomniejszenia kwoty
naleznego wynagrodzenia przy jego wyplacie o kwote skladki ZUS, jakq zobowiazany jest placi¢
jako Wykonawca na rzecz ZUS — w czesci placonej przez Zamawiajacego, jak i Wykonawce.
Wierzytelnosci  wynikajace z realizacji niniejszej umowy nie moga by¢ zbywane przez
Wykonawce bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

§ 4
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania prac objetych umowa osobiscie.
Wynagrodzenie stanowigce iloczyn stawki okreslonej w § 3 ust. 1 i liczby godzin faktycznie
przepracowanych w zwigzku z realizacji Umowy przez Wykonawceg platne bgdzie po zakoficzeniu
realizacji Umowy na podstawie faktury/rachunku wystawionej/-ego przez Wykonawcg.
Podstawa wystawienia rachunku/faktury bedzie wykonane przez Wykonawce i przekazane
Zamawiajacemu dzieto, o ktérym mowa w § 1 ust. | potwierdzajace wykonanie ustugi eksperckiej
zgodnie z umowa.
Wynagrodzenie bedzie platne przelewem w terminie 21 dni, po zlozeniu i zatwierdzeniu
dokumentéw przez Zamawiajacego.
W przypadku braku kompletnosci dokumentacji wyplate wynagrodzenia wstrzymuje si¢ do czasu
usunigcia wad w dokumentacji.

§5
Wykonawca zobowiazuje sie zaplaci¢ kary umowne w przypadku:

1) wykonywania przedmiotu umowy niezgodnie z jej postanowieniami, w wysokosci 3%
za kazdy stwierdzony przypadek, liczac od wartoéci catkowitego wynagrodzenia
umownego, okreslonego w § 3 ust. 1,

2) z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego lub
rozwigzania umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego. w wysokosci 10 %
calkowitego wynagrodzenia umownego okreslonego w § 3 ust. 1.

3) z tytulu odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn o ktorych mowa w § 6
ust. 1 - w wysokosei 100 % calkowitego wynagrodzenia umownego okreslonego w § 3
ust. 1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania odszkodowania uzupelniajacego, gdyby wielkos¢
poniesionej szkody przewyzszata wysokos¢ uzyskanych kar umownych.

Na naliczone kary umowne Zamawiajacy wystawi Wykonawcey not¢ obcigzeniowa.

Roszczenia z tytulu kar umownych bedg pokrywane z wynagrodzenia naleznego Wykonawey lub
bezposrednio przez Wykonawce na podstawie skierowanego do Wykonawey wezwania do zaplaty,
w zaleznos$ci od wyboru Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogoélnych odszkodowania
przewyzszajacego wysoko$¢ kary umownej.

§6

Zamawiajgcemu przysluguje prawo odstapienia od umowy w przypadku jej niewykonywania
badZz nienalezytego wykonywania przez Wykonawce. W takiej sytuacji Zamawiajgcy wzywa
Wykonawce do wykonywania badz jej nalezytego wykonywania, wyznaczajac Wykonawcy
odpowiedni termin, z zagrozeniem, ze po bezskutecznym uplywie terminu odstapi od umowy.
Zamawiajgey moze odstgpi¢ od umowy w ciagu 30 dni od bezskutecznego uplywu wyznaczonego
Wykonawcy terminu.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgeej. ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku odstapienia od umowy., o jakim mowa w ust. 2 Wykonawca moze zadaé
wynagrodzenia jedynie za cze$¢ umowy nalezycie wykonana do daty odstapienia.

§7

Zamawiajgcy  przewiduje  mozliwos¢  wprowadzania  zmian  do  ninigjszej  Umowy
w przypadku:

16



1) zmian przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego,
2)  gdy lgczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,
3)  wpozostalych przypadkach wskazanych w nini¢jszej Umowie
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznosci.

o

§8
1. W sprawach spornych strony moga zwroci¢ sie do sadu powszechnego wlasciwego dla siedziby
Zamawidajgcego.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy prawa polskiego, w tym w
szczegolnoscl Kodeksu Cywilnego.
§9
Umoweg sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden dla Zamawiajacego, jeden dla
Wykonawcy.



Zalgeznik nr

Numer procedury:02/03/2022/TW

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

............................... (imie i nazwisko)

Wyksztalcenie, dodatkowe certyfikaty:

Dos$wiadezenie zawodowe na potrzeby wykazania spetniania warunku udziatu w postgpowaniu

Lp. | Szczegotowe  informacje

spelnianie warunku

potwierdzajace

Termin i zakres zdobywanego
do$wiadezenia  (Uzupetlni¢  w  sposdb
wskazujacy na  spelnianie  warunkow

opisanych w Ogloszeniu)

2

.................................. AN

(podpis osoby upowaznionef do

reprezentacyi)



